Аналитическая справка

Аналитическая справка – итоговый документ, отражающий результаты аналитической деятельности аттестационной комиссии. Она содержит систематизированные, обобщённые и критически оцениваемые сведения по отдельным аспектам состояния деятельности аттестуемого педагога. 
Рекомендации к составлению аналитической справки: чёткость построения, аргументированность, логическая последовательность изложения материала, точность оценок, исключающая возможность их субъективного толкования.

Примерное содержание аналитической справки
1. Вводная часть:
- предмет изучения;
- сроки изучения;
- цель и программа изучения (для объективной оценки деятельности);
- кто изучает;
- объём проделанной работы.
2. Аналитическая часть:
- общая характеристика результатов педагогической деятельности;
- факторы, условия, причины появления положительных и отрицательных сторон педагогической деятельности; установление причинно-следственных связей, обеспечивающих результаты деятельности педагогического работника (то есть ответить на каждый вопрос программы (плана) изучения педагогической деятельности аттестуемого, дать оценку достоинств в решении каждого из них);
3. Заключительная часть:
- обобщить результаты анализа, сделать выводы;
- определить конкретные рекомендации с указанием сроков исполнения;
- указать сроки и формы подведения итогов.
4. Подпись составителя справки, дата составления.
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