
 (примерный образец – п.108 гл.7 Инструкции по делопроизводству)

	Наименование УО (отдела, управления)


ПРОТОКОЛ

____________№_____
	Место проведения


собрания коллектива педагогических работников
	Председатель -
	____________ 
	(избираются путём голосования в начале собрания, в протоколе подробно можно не отражать)

	Секретарь -
	____________
	

	Присутствовали -
	____________ 
	

	Приглашённые -
	____________
	


Повестка дня:

Выборы аттестационной комиссии
СЛУШАЛИ: ____________ об избрании счётной комиссии собрания, который предложил 

                             фамилия, инициалы

избрать счётную комиссию собрания в количественном составе ___ человек.  
РЕШИЛИ: избрать счётную комиссию в количественном составе ___ человек.
Голосовали: «за» – ______чел., «против» – _____чел., «воздержались» – ____чел.    
СЛУШАЛИ: __________________ о персональном составе счётной комиссии собрания, 

                          фамилия, инициалы
который предложил избрать счётную комиссию собрания в следующем составе:

1._________________________________________________________________________

фамилия, инициалы,  наименование должности
2._________________________________________________________________________

3._________________________________________________________________________
РЕШИЛИ: Избрать счётную комиссию собрания в следующем составе:

1._________________________________________________________________________

фамилия, инициалы,  наименование должности
2._________________________________________________________________________
3._________________________________________________________________________
Голосовали: «за» – ______чел., «против» – _____чел., «воздержались» – ____чел.
СЛУШАЛИ: ___________________ о нормативных правовых актах, регулирующих

вопросы аттестации («Инструкция о порядке проведения аттестации педагогических работников (кроме педагогических работников из числа профессорско-преподавательского состава), утверждённой постановлением МО РБ от 22.08.2012 №101, с учётом изменений и дополнений, внесённых постановлениями МО РБ от 26.03.2014 №20, от 26.11.2014№163, от 20.11.2015 №131), порядке избрания и работы аттестационной комиссии.

____________ о включении в состав аттестационной комиссии представителя администрации (приказ от _____ №____).

____________ о включении в состав аттестационной комиссии представителя профсоюзного комитета (выписка из протокола заседания профсоюзного комитета от____ №_____).

____________ о количественном составе аттестационной комиссии.

Поступило предложение избрать аттестационную комиссию в количественном составе ___ человек.

РЕШИЛИ: Избрать аттестационную комиссию в количественном составе ___ человек.
Голосовали: «за» – ______чел., «против» – _____чел., «воздержались» – ____чел.

СЛУШАЛИ:_______________ о персональном составе аттестационной комиссии,
                       фамилия, инициалы 
который предложил избрать аттестационную комиссию в следующем составе:
1._________________________________________________________________________   

фамилия, инициалы,  наименование должности
2._________________________________________________________________________
3._________________________________________________________________________     4._________________________________________________________________________
5.______________________________________________________________________ и т.д.

ВЫСТУПИЛИ:_______________________________________________________________

                                         фамилия, инициалы выступающих, содержание выступлений
В список для тайного голосования включено _____ кандидатур.

СЛУШАЛИ: председателя счётной комиссии ___________о распределении обязанностей                                                                    
                                                                             фамилия, инициалы 
между членами счётной комиссии (протокол №1 заседания счётной комиссии прилагается).

РЕШИЛИ: Протокол №1 заседания счётной комиссии принять к сведению.
Голосовали: «за» – ______чел., «против» – _____чел., «воздержались» – ____чел.

СЛУШАЛИ: председателя счётной комиссии _______________ о порядке осуществления 
                                                                             фамилия, инициалы
процедуры тайного голосования. 
Проводится тайное голосование.

СЛУШАЛИ: председателя счётной комиссии __________ об утверждении протокола №2

                                                                                       фамилия, инициалы
заседания счётной комиссии о результатах голосования (протокол №2 заседания счётной комиссии прилагается).
РЕШИЛИ: Протокол №2 заседания счётной комиссии утвердить. Считать избранными в состав аттестационной комиссии следующих педагогических работни ков:

1._________________________________________________________________________

фамилия, инициалы,  наименование должности
2._________________________________________________________________________
3._________________________________________________________________________
4._________________________________________________________________________
5._________________________________________________________________________
Голосовали: «за» – ______чел., «против» – _____чел., «воздержались» – ____чел.
	Председатель собрания
	____________                                                     Подпись                                               
	____________

Расшифровка подписи

	Секретарь собрания
	____________                                                     Подпись                                               
	____________

Расшифровка подписи


Форма протокола собрания коллектива педагогических работников











